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Arbetsbeskrivning for

- Kommunfullmaktiges presidium
- Kommunstyrelsens presidium

- Utskottens presidier

- Namndernas presidier

- Kommunrevisionen presidium

| samband med den politiska organisationséversynen infér mandatperioden 2022-2026 har
framkommit behov av arbetsbeskrivningar for de olika rollerna

1. Syfte

Fortydliga for fortroendevalda, tjansteman och medborgare vilka uppgifter och mandat som ingar i
arbetsomradena for:

- Kommunfullmaktiges presidium
- Kommunstyrelsens presidium

- Utskottens presidier

- Namndernas presidier

- Revisionens presidium

Innan en fértroendevald atar sig ett nytt uppdrag skall personen veta vad atagandet innebar. Det
viktiga med en arbetsbeskrivning fér de olika rollerna ar att stédja en rimlig framtida politikerroll och att
skapa en tydlig arbetsférdelning. En storre tydlighet nar det galler de politiska uppdragens innehall,
tidsatgang och ersattning 6kar méjligheterna att inneha politiska uppdrag vilket ar en forutsattning for
demokratin.

En bred enighet 6ver blockgranser ar en framgangsfaktor for att bibehalla en stabilitet och en trovardig
politisk organisation

2. Ansvarsfordelning
Kommunfullmaktige, kommunens hdgsta beslutande organ, har en dvergripande och aktiv politisk
huvudroll.

Kommunstyrelsen ansvarar jamte namnderna fér genomférandet av de kommunala verksamheterna. |
denna tydliga ansvarsfordelning ar det vasentligt att olika aktorer verkligen tar eget ansvar men ocksa
respekterar granserna for ansvaret. Det ska vara mdjligt, inte minst for kommunens revisorer att
kontinuerligt folja upp hur val aktérerna tar sitt ansvar och agerar enligt var styrmodell.

Organisationen ska praglas av 6ppenhet och ansvar for organisationens helhet. Det ar viktigt att
presidier och beredningsledare aktivt verkar for ett helhetsansvar. Ledaméterna ska kunna fa en
helhetsbild men ocksa "borra djupare i vissa fragor”. Ett forhallningssatt baserat pa dialog skall
kanneteckna arbetet i hela den politiska organisationen.

Det viktiga med en arbetsbeskrivning for de olika rollerna ar att stédja den fértroendevalde och att
skapa en tydlig arbetsférdelning. En storre tydlighet nar det galler de politiska uppdragens innehall,
tidsatgang och ersattning 6kar mojligheterna att anta politiska uppdrag vilket ar en férutsattning for
demokratin.
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3. Kommunfullmaktige
Titulatur: Kommunfullmaktiges ordférande och kommunfullméaktiges vice ordférande.

Tillsammans kallas de for fullmaktiges presidie.
Kommunfullmaktiges ordférande leder kommunfullmaktiges méten.

Kommunfullmaktiges ordférande ska vara kommunens framsta foretradare och det politiska arbetets
sammanhallande kraft med ett dvergripande ansvar for att dialog mellan de olika delarna i den
politiska organisationen fors.

Rollen staller stora krav pa social kompetens, formaga att vacka fortroende 6ver partigranser,
lyhdrdhet och initiativ. Kommunfullmaktiges ordférande ska verka for att var organisationsmodell
efterlevs och utvecklas i samrad med beredningarna, kommunstyrelsen, utskotten och namnderna.

Kommunfullmaktiges ordférande ar tillika ordférande i demokratiberedningen.
Kommunfullmaktiges ordférande har ocksa till uppgift att:

- Bereda och férbereda kommunfullmaktige samt sakerstalla att ett rattssakert beslutsunderlag
finns alt laglighet bereda och férbereda kommunfullmaktige samt sakerstalla att
beslutsunderlag finns

- for att kommunen har en kontinuerlig medborgardialog samt vid behov halla
medborgarstammor.

- Féra dialog kring kommande arenden till kommunfullmaktige med namndordférande.

- Satta agendan foér kommunfullmaktige i samrad med vice ordférande

- Samordna arbetet for samtliga beredningar tillsammans med beredningsledarna

- Representera kommunen vid besdk och resor.

- Ska vara val insatt i kommunallagen och halla sig ajour med eventuella féréandringar.

- Attidialog med kommunstyrelsens ordférande folja budget antagen for politiken

4. Kommunfullmaktiges vice ordférande
Kommunfullmaktiges vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av
dagordning.

Vice ordféranden tjanstgor som ordférande pa kommunfullmaktiges méten nar ordféranden finner det
[ampligt.

| uppdraget som vice ordférande ingar i uppdraget att ersatta och i forekommande fall bista
Kommunfullméktiges ordférande i olika uppdrag.

Kommunfullmaktiges vice ordférande ar tillika vice ordférande i Demokratiberedningen.
Kommunfullmaktiges vice ordférande har ocksa till uppgift att:

- Att delta vid och stédja Kommunfullmaktiges ordférande i arbetet med en kontinuerlig
medborgardialog. Delta och vid ordférandes franvaro hélla medborgarstammor.

- Deltai arbetet kring kommunfullmaktiges agenda

- Representera kommunen vid besdk och resor

5. Kommunfullmaktiges presidium
Kommunfullméktiges presidium far narvara vid sammantrdde med namnder, utskott och beredningar.
Presidiet far darvid delta i overlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten galler inte arenden som
ror myndighetsutévning mot nagon enskild.
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Presidiet ges ratt att inhamta information fran férvaltning och namndorganisation.

Kommunfullmaktiges presidium éverlamnar forslag till budget for kommunrevisionen till
ekonomiberedningen budget som sedan inarbetar férslaget i ekonomiberedningens forslag till
budgetriktlinjer.

Ansvarar for nationaldagsfirande och andra hogtidligheter.
Ansvarar for ungdomsradet.
Kommunfullmaktiges presidium verkar som ett stdd for beredningspresidierna.

Tillser att ekonomiska resurser finns for varje beredning att genomféra utbildning och
omvarldsbevakning.

Tillser beredningspresidierna i alla beredningar har regelbundna traffar.

Kommunfullmaktiges presidium tillser tillsammans med beredningspresidierna att beredningarna
genomgar relevanta utbildningar.

Kommunfullmaktiges presidium ansvarar for att revisionen foljer av kommunfullmaktige antagna mal
och riktlinjer.

6. Kommunfullmaktiges beredningar
Se dokument arbetsordning fér beredningar.

7. Kommunstyrelsens presidium
Kommunstyrelsens presidium bestar av kommunstyrelsens ordférande som tillika skall vara
kommunalrad, kommunstyrelsens 1.e vice ordférande som tillika skall vara kommunalrad fér ekonomi-
och personalfragor och kommunstyrelsens 2:e vice ordférande som tillika skall vara oppositionsrad.

Kommunstyrelsens ordférande och kommunstyrelsens 1.e vice och 2 vice ordférande skall agna hela
sin arbetstid at uppdrag fér kommunen.

Ovriga rad och oppositionsrad skall &gna arbetstid &t uppdrag fér kommunen motsvarande de antal
timmar/eller procent av heltidsuppdrag kommunfullmaktige faststallt fér att klara sitt ansvar/uppdrag.

Kommunstyrelsens presidium skall regelbundet ha medborgardialog, besdka saval de kommunala
verksamheterna som narings- och foreningsliv.

Kommunstyrelsens presidium skall regelbundet besdka saval de samtliga av styrelsen enligt
uppsiktsplikten ansvariga verksamheter, namnder, bolag och férbund.

Kommunstyrelsens presidium skall leda kommunstyrelsens arbete, samt samordna, utvardera och
utveckla arbetet i styrelsen, dess utskott och 6vriga ndmnder.

Kommunstyrelsens presidium har ansvar for bilaterala kontakter. De féretrader kommunen i
Overlaggningar med andra kommuner, kommunalférbund, landsting, myndigheter och organ pa lokal,
regional och nationell niva.

Presidiet ska med uppmarksamhet folja naringslivsutvecklingen saval lokalt som regionalt samt
ansvara for att gora det attraktivt att driva foretag i Kungalvs kommun.

Kommunstyrelsens presidium skall i samrad med kommunfullmaktiges presidium ansvara for
internationella kontakter.



KUNGALVS
KOMMUN

Kommunstyrelsens presidium ska i ovrigt folja och bereda arenden inom inkép och upphandling,
personalpolitiska fragor, sponsringsbidrag, turism och besoksnaring, vardskapsbidrag, befintliga
driftsformer och fragor om alternativa driftsformer som ryms inom kommunstyrelsens
kompetensomrade.

Kommunstyrelsens presidium skall arligen uppratta och folja detaljbudget fér fortroendevalda.

Kommunfullmaktige beslutar om radens ansvarsomraden.

8. Kommunstyrelsens ordféorande
Kommunstyrelsens ordférande leder och planerar kommunstyrelsens arbete och gor det enskilt eller i
forening med de dvriga i presidiet.

Kommunstyrelsens ordférande &r kommunalradsberedning for alla arenden som ska hanteras av
styrelsen och avgdr om arenden forst ska beredas av ett av utskotten innan arendet kommer till
styrelsen. Kommunstyrelsens ordférande ska sakerstalla att arendena f6ljs av fullgoda
beslutsunderlag och att det finns féredragande tjansteman vid behov. Det aligger kommunstyrelsens
ordférande att:

1. nédrmast under kommunstyrelsen ha uppsikt dver kommunens hela namndférvaltning

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska intressen
samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

3. framja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens évriga ndmnder samt

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

5. tillse att samtliga ledaméter tillsands underlag infér beslut.

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantrade med 6vriga namnder, utskott och
beredningar. Kommunalradet far darvid delta i 6verlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten
galler inte arenden som rér myndighetsutévning mot nagon enskild.

9. Kommunstyrelsen 1:e vice ordforande
Kommunstyrelsens 1.e vice ordférande &r tillika kommunalrad fér ekonomi- och personalfragor och
har ett sarskilt ansvar att bistd kommunstyrelsens ordférande genom att f6lja och férekommande fall
bereda arenden som ar av kommungemensam och strategisk betydelse som:

1. Halla I6pande dialog med kommunfullmaktiges ekonomiberedning for att sakerstalla en samlad for
kommunen och férvaltning god hushallining i allt politiskt utvecklingsarbete

2. Overgripande ekonomisk styrning och planering samt uppféljning och internkontroll efter politiskt
fattade beslut.

3. Bokslut- och budgetberedning

4. Bereda yttranden 6ver remissutredningar av ekonomisk karaktar (SOU, Radet for kommunal
redovisning m fl).

5. Folja upp att politiskt fattade beslut kring upphandlingsfragor och riktlinjer foljs.

6. Folja arbetet kring enhetlighet och samordning av kommunens och de kommunala féretagens
upphandling
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7. Folja upp kommunens fonderade pensionsmedel

10. Kommunstyrelsens 2:e vice ordférande
Kommunstyrelsens 2:e vice ordférande ingar i styrelsens presidium och ar med och leder arbetet i
kommunstyrelsen.

Som 2:e vice ordférande ingar i uppdraget att ersatta och i férekommande fall bistd kommunstyrelsens
ordférande eller 1 vice ordférande i presidiets olika uppdrag.

Kommunstyrelsens 2:e vice ordférande, oppositionsradet har férutom att féretrdda oppositionen i
ledningen, ocksa en formell funktion som vice ordférande och ska kunna féretrdda kommunen och
kommunens intressen vid bilaterala méten och éverlaggningar med andra kommuner, myndigheter
och organisationer. Infér sadana moten ska oppositionsradet fa information om kommunens
uppfattning i fragor som ar av sarskild vikt i syfte att féretrada kommunstyrelsen.

Oppositionsradet far narvara vid sammantrade med évriga namnder, utskott och beredningar.
Oppositionsradet far darvid delta i dverlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten galler inte
arenden som rér myndighetsutdvning mot nagon enskild

11. Kommunstyrelsens utskott
Kommunstyrelsen har tre utskott vars uppgifter ar att bereda arenden till kommunstyrelsen inom
sarskilt angivna omraden. Utskotten bestar av 7 ledaméter.

Kommunstyrelsen utser ledamoéter till utskotten.
Utskotten kan, efter delegering fran kommunstyrelsen, fa beslutanderatt i vissa fragor.

Utskotten har ansvar for att beslut i kommunstyrelsen blir verkstéllda inom respektive verksamhet, att
verksamhetsplaner foljs upp och ar kommunstyrelsens férlangda huvudman fér kommunens olika
verksamheter.

Utskotten har ett sarskilt ansvar att i dialogen med olika delar av den politiska organisationen sta for
kommunstyrelsens helhetssyn.

12. Utskottsordforanden

Varje utskott har en utskottsordférande som ar sammankallande. Utskottsordféranden ar ansvarig for
hantering av kallelse och upprattande av dagordning.

Utskottsordférande ar utskottets foredragande i kommunstyrelsen. Utskottsordféranden ska
sakerstalla att utskottet arbetar inom sitt omréade och att ledaméterna har stor kunskap om
kommunstyrelsens reglemente och den lagstiftning som finns pa utskottets ansvarsomrade.
Utskottsordférande skall vara val fértrogen med riktlinjer fér ledning och styrning, budgetprocess och
internkontroll, samt sakerstalla utskottets roll i styrelsens samféllda ansvar och uppdrag.

Utskottsordférande skall sakerstalla samordning och information med 6vriga berérda politiska
instanser.

Utskottsordférande skall i dialog med medborgare, foretag eller féreningar inom utskottets omrade och
sta for kommunens helhetssyn.
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Utskottsordférande skall efterstrava samordning gallande studiebesdk och kompetensutveckling for
fértroendevalda.

13. Vice utskottsordforande
Utskottens vice ordfdrande deltar i presidietraffar och ar med vid beredning av kallelse och
upprattande av dagordning.

Vice ordféranden tjanstgdr som ordférande pa utskottets moéten vid ordférandens franvaro.

Vice ordférande ska i férekommande fall bista utskottets ordférande i dennes uppdrag

14. Titulatur

Utskottet fér samhalle och utvecklings ordférande tituleras Samhallsbyggnadsrad

Utskottet fér samhalle och utvecklings vice ordférande tituleras Oppositionsrad med ansvar for
samhallsbyggnadsfragor

Utskottet for trygghet och stods ordférande tituleras Social- och omsorgsrad

Utskottet fér trygghet och stdds vice ordforande tituleras Oppositionsrad med ansvar for social- och
omsorgsfragor.

Utskottet for bildning och larandes ordférande tituleras Utbildningsrad

Utskottet for bildning och larandes vice ordférande tituleras Oppositionsrad med ansvar for
utbildningsfragor.

15. Ekonomiradet
Ekonomiberedningens ordférande ar tillika Ekonomirad och har ett sarskilt ansvar fér kommunens
langsiktiga ekonomiska planering och uppfdljning/utvardering och har tilsammans med beredningen
att félja upp och i forekommande fall bereda arenden som ar av kommungemensam, langsiktig och
strategisk betydelse.

Ekonomiradet leder arbetet med att framlagga forslag till rambudget, innehallande driftramar och
investeringsramar, till kommunfullmaktige.

Arbetar med 6vergripande ekonomisk planering samt uppfdljning och utvardering av politiskt fattade
beslut.

Ar ansvarigt for att ekonomiska styrdokument pa kommunfullmaktigeniva utvarderas och i
férekommande fall andras.

Ekonomiradet skall bistd kommunfullméaktiges presidium i dess samordnande ansvar for samtliga
beredningars arbeten.

Ekonomiradet ar ytterst ansvarig for att 6vriga beredningars férslag och inriktningar ar finansierade
eller ryms inom fullmaktiges faststallda budgetramar. Detta sdkerstalls genom dialog och avstamning
med beredningarnas, kommunfullmaktiges och kommunstyrelsens presidium.

Ekonomiradet skall halla I6pande dialog med kommunstyrelsens presidium for att sakerstalla en
samlad god hushallning i allt politiskt utvecklingsarbete. | uppdraget ingar att bista kommunstyrelsens
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ordférande eller 1 vice ordférande i ekonomiska fragor innan, under och efter beslutad ram och
investeringsbudget.

Skall tillsammans med kommunstyrelsens presidium planera och genomféra boksluts- och
budgetberedning.

16. Namnder

Miljo- och byggnadsnamnden

Milj6- och byggnadsndmnden har ett myndighetsansvar utifran gallande lagstiftning och ar en namnd
under kommunfullmaktige. Namnden har ett ansvar att félja gallande reglemente samt planera och
folja upp verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Namndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har aven utslagsrdst i ndAmnden.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berdrda sektorer och
utskott/ndmnder fors.

Namndens ordférande ansvarar for att namnden ges majlighet att medverka vid erforderlig utbildning
gallande lagar och regler med betydelse for uppdraget.

Namndens 1:e vice ordforande Namndens 1:e vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse
och upprattande av dagordning. Vice ordféranden tjanstgoér som ordférande pa namndens méten vid
ordférandens franvaro.

Namndens 2:e vice ordforande

Namndens 2:e vice ordfdrande medverkar vid beredning av kallelse och uppréattande av dagordning.
Vice ordféranden tjanstgér som ordférande pa namndens moéten vid ordférandens franvaro.

Sociala myndighetsndmnden

Sociala myndighetsnamnden har ett myndighetsansvar utifran gallande lagstiftning och ar en namnd
under kommunfullmaktige. Namnderna har ett ansvar att félja gallande reglemente samt planera och
folja upp verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Namndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrést i nAmnden. Ordférande har ansvaret for att den
sociala jouren fungerar. Till sin hjalp att fullfélja detta arbete har ordféranden de tva vice ordférandena.
Jouren foérdelas lika mellan de tre.

Namndens ordférande forvantas delta i de natverk som aligger uppdraget.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berdrda sektorer och
utskott/namnder fors.

Namndens ordférande ansvarar for att ndAmnden ges majlighet att medverka vid erforderlig utbildning
gallande lagar och regler med betydelse for uppdraget.

Namndens forste vice ordforande
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Namndens forste vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av
dagordning.

Forste vice ordféranden tjanstgér som ordférande pa namndens méten vid ordférandens franvaro.
Forste vice ordféranden tar sin del av den sociala jouren, som férdelas lika mellan de tre i presidiet.
Namndens andre vice ordférande

Namndens andre vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av
dagordning.

Andre vice ordféranden tjanstgér pa namndens méten vid ordférandens och forste vice ordférandens
frdnvaro. Andre vice ordféranden tar sin del av den sociala jouren, som férdelas lika mellan de tre i
presidiet.

Overférmyndarnimnden

Overférmyndarnamnden har ett myndighetsansvar utifran géllande lagstiftning och &r en namnd under
kommunfullmaktige. Namnden har ett ansvar att folja gallande reglemente samt planera och félja upp
verksamheten utifran fullmaktiges beslutade mal.

Namndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har aven utslagsrést i namnden.

Namndens ordférande ansvarar for att information till och dialog med berdrda sektorer och
utskott/ndmnder fors.

Namndens ordférande ansvarar for att namnden ges majlighet att medverka vid erforderlig utbildning
gallande lagar och regler med betydelse fér uppdraget.

Namndens vice ordforande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgor som ordférande pa namndens méten vid ordférandens franvaro

Arvodesnamnden

Arvodesnamnden fullgor ett uppdrag fran kommunfullmaktige. Alla ledaméter har samma ansvar att
fullgéra uppdraget och ansvara for tolkning av arvodesreglementet.

Namndens ordférande

Namndens ordférande &r sammankallande och ar ansvarig fér hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har aven utslagsrést i namnden.

Namndens vice ordférande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgdr som ordférande pa namndens méten vid ordférandens franvaro.

Valnamnden

Valnamnden fullgér ett uppdrag fran kommunfullmaktige. Alla ledaméter har samma ansvar att fullgéra
uppdraget och ansvara for tolkning av géllande reglemente och lagstiftning.

10
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Namndens ordférande

Namndens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordféranden har dven utslagsrést i nAmnden.

Namndens vice ordforande

Namndens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning. Vice
ordféranden tjanstgor som ordférande pa namndens méten vid ordférandens franvaro.

Krisledningsnamnden

Krisledningsnamndens uppdrag utgar ifran: Lag (2006:544) om kommuner och landstings atgarder vid
extraordindra handelser i fredstid och héjdberedskap. Namnden ska halla sig ajour med gallande
lagstiftning och ska ha en aktiv roll i forebyggande planering i kommunen tillsammans med
kommunstyrelsen. Namnden har ett ansvar att flja gallande reglemente samt halla reglementet och
arbetsordning uppdaterat.

Namndens ordférande
Namndens ordférande ar sammankallande och beslutar nar namnden ska trada ikraft.
Namndens vice ordforande

Namndens vice ordférande bistar ordférande och tjanstgér som ordférande pa namndens méten vid
ordférandes franvaro.

Kommunrevisionen

Revisionen fullgor ett uppdrag fran kommunfullmaktige i enlighet med kommunallagen. Alla ledaméter
ar enligt lagen sjalvstandiga revisorer men har alla samma ansvar att fullgéra uppdraget och félja
revisionens reglemente och arbetsordning. Revisionen ska i bérjan av varje mandatperiod tillse att
reglemente och arbetsordning ar aktuella. Revisionens ledaméter ska halla sig ajour med relevanta
lagar och skrivelser.

Revisionens presidium

Ordférande och vice ordférande utgdr Revisionens presidium.

Presidiet ar féredragande av revisionsberattelse i kommunfullmaktige.

Presidiet ansvarar for att revisionen foljer av kommunfullmaktige antagna mal och riktlinjer.
Presidiet ansvarar for att revisionen foljer det av kommunfullmaktige antagna arshjul.

Presidiet har regelbunden kontakt med kommunfullmaktiges presidium och ansvarar for att
regelbundet bjuda in kommunfullmaktiges presidium till méten med revisionen.

Revisionens ordférande

Revisionens ordférande ar sammankallande och ar ansvarig for hantering av kallelse och upprattande
av dagordning. Ordférande haller i revisionens méten.

Revisionens vice ordférande

Revisionens vice ordférande medverkar vid beredning av kallelse och upprattande av dagordning.
Vice ordféranden tjanstgér som ordférande pa revisionens moten vid ordférandens franvaro.
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