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1. Inledning
Detta reglemente galler for Kungalvs kommuns samtliga ekonomiska transaktioner, inklusive interna
transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller atagit sig att forvalta.
Attestreglementet ar en del av kommunens internkontrollarbete.

Kommunala bolag eller férbund dér kommunen har ett vasentligt inflytande utfardar egna riktlinjer som
i tilampliga delar ska beakta kommunens regler.

2. Relation till andra styrdokument
Reglementet ar kopplat till tilldmpningsanvisningar till attestreglemente.

3. Syfte
Attestreglementet ska bidra till en rattvisande redovisning samt motverka att oegentligheter
férekommer.

4. Mal och viljeinriktning
Malsattningen med reglerna for kontroll av ekonomiska transaktioner ar att undvika oavsiktliga eller
avsiktliga fel och darigenom sakerstélla att transaktioner som bokférs ar korrekta avseende:

Bestallning Inkdp sker i enlighet med géllande upphandlingspolicy och ramavtal
enligt gdllande delegation.

Prestation Varan eller tjansten har levererats till eller fran kommunen och/eller att
transaktionen i dvrigt stdmmer med avtalade villkor.

Bokféringsunderlag Verifikationen uppfyller kraven enligt god redovisningssed.
Betalningsvillkor Betalning sker vid ratt tidpunkt.

Bokféringstidpunkt Bokforing sker vid ratt tidpunkt och i ratt redovisningsperiod.
Kontering Transaktionen ar ratt konterad.

Beslut Transaktionen éverensstammer med beslut av behdrig beslutsfattare.

Om fel uppstar &r malet att dessa ska upptéckas och atgardas skyndsamt.

5. Ansvar
Kommunfullmaktige antar reglementet.

Kommunstyrelsen ansvarar for dvergripande uppféljning och utvardering och for att vid behov ta
initiativ till férandring av reglementet.

Kommunstyrelsen ansvarar for utfardandet av féor kommunen gemensamma tilldmpningsanvisningar
till detta reglemente. Vid behov ska kommunstyrelsen aven utfarda ytterligare tilldmpningsanvisningar
for specifika verksamhetsomraden.
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Kommunstyrelsen ansvarar for att antagna regler och tilldmpningsanvisningar avseende detta
reglemente foljs. Kommunstyrelsen ska arligen planera och genomféra kontroller av efterlevnaden av
detta reglemente.

Sektorchef utser beslutsattestanter samt ersattare for dessa enligt kommunstyrelsens
delegeringsordning. Beslutsattestratten knyts till person och koddelen ansvar med angivande av
eventuella begransningar. Sektorchef ansvarar inom sitt verksamhetsomrade for att attestansvariga
har tillracklig kunskap om uppdragets innebdrd och géllande regler.

Attestanternas ansvar ar att tillampa reglemente och faststallda anvisningar samt att rapportera
féorekommande fel och brister till narmast dverordnad chef eller till ekonomichef.

6. Kontroller
Foljande kontroll- och attestmoment finns i kommunen och ska utféras:

Mottagningskontroll Kontroll av att vara eller tjanst mottagits eller levererats.

Bestallningsattest Kontroll mot avtal, taxa, bidragsregler eller bestallning samt
kontroll av pris och betalningsvillkor. Kontroll av att verifikationen
uppfyller krav enligt gallande lagstiftning och rekommendationer.
Riktigheten bestyrks om kontrollen sker utan anmarkning.

Beslutsattest Kontroll mot behdriga beslut, kontering och finansiering. Att attestera
innebar ansvar for att kontroller ar utférda utan anmarkning.

Behorighetskontroll Kontroll av att nédvandiga attester utforts av behdériga personer.

7. Kontrollernas utformning
Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen &r tillrdcklig. Atgarderna ska vara
anpassade sa att kontrollkostnaderna star i rimlig proportion till riskerna.

Vid utformningen av kontrollrutinerna ska féljande krav beaktas:

Ansvarsfordelning Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Huvudregeln ar att ingen person
ensam ska hantera en transaktion fran borjan till slut.

Kompetens Den som har rollen att utféra en kontrollatgard ska ha erforderlig
kompetens for uppgiften.

Integritet Den som utfér kontroll av en annan person, sarskilt vid beslutsattest, ska
ha en sjalvstandig stéllning gentemot den kontrollerade.

Jav Den som utfoér kontrollen far inte kontrollera in- och utbetalningar till sig
sjalv eller narstaende. Detta innefattar ocksa bolag, férbund och
féreningar dar den anstéllde eller narstdende har &garintressen, ingar i
ledningen eller har andra intressen som star i strid med kommunens. Vid
beddmning av javssituationer ska forsiktighetsprincipen tilldampas.
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Dokumentation Vidtagna kontrollatgarder ska dokumenteras pa ett andamalsenligt satt.
Kontrollordning De olika kontrollmomenten ska utféras i en logisk ordning sa att effekten

av en tidigare kontrollatgard inte fortas av en senare kontrollatgard.

8. Levandegoéra
Detta styrdokument publiceras pa kommunens hemsida.

9. Uppfbljning

Malen i detta styrdokument f6ljs upp som en del i den interna kontrollplanen.



