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Milj6- och byggnadsnamndens verksamhetsomrade

Ansvarsomraden och huvudarbetsuppgifter

1 § Milj6- och byggnadsndmnden som enligt plan- och bygglagen (2010:900) skall
fullgéra kommunens uppgifter inom plan-, och byggnadsvasendet. Fran namndens
verksamhetsomrade undantas dock de uppgifter inom planprocessen som avser
oversiktsplaner, detaljplaner och omradesbestammelser. Namnden fullgér évriga
uppgifter som enligt annan lag eller férfattning skall fullgéras av den kommunala
namnden inom plan- och byggnadsvéasendet.

Milj6- och byggnadsnamnden fullgér kommunens uppgifter enligt miljébalken, utom
savitt avser forklaring avseende omradesskydd enligt 7 kap miljébalken samt
fullgérande av den kommunala renhallningsskyldigheten enligt 15 kap miljébalken.
Darutbver de 6vriga uppgifter som enligt annan lag eller forfattning skall fullgéras av
den kommunala namnden inom miljé- och halsoskyddsomradet.

Milj6- och byggnadsnamnden skall vidare vara huvudman fér det kommunala
matningsvasendet

Verksamhetens inriktning

2 § Milj6- och byggnadsnamnden skall se till att verksamheten bedrivs i enlighet med
de lagar och féreskrifter som galler fér verksamheten, i enlighet med de fér namnden
relevanta mal, riktlinjer och internkontroll som fullmaktige har bestamt, samt i enlighet
med bestammelser i detta reglemente. Namnden skall ocksa se till att verksamheten
bedrivs pa ett i ovrigt tillfredsstallande satt. Darutéver har namnden till uppgift att:

« att i dvrigt fullgéra de uppdrag som fullmaktige eller kommunstyrelsen
overlamnar till miljé och byggnadsnédmnden,

« i sitt arbete beakta milj¢, - funktionshinder-, integrations-, mangfald-,
jamstalldhets-, jamlikhets- och folkhalsofragor, samt barnperspektivet.
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Delegering fran kommunfullméaktige

3 § Med de begransningar som framgar av 3 kap 9-10 §§ kommunallagen, nadmligen
bland annat att beslutanderatten inte avser arenden av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt, uppdrar kommunfullmaktige at miljé- och byggnadsnamnden
att besluta i féljande arendegrupper

1. Pakallande av fastighetsreglering enligt 5 kap 3 § fastighetsbildningslagen
2.Pakallande av fastighetsbestamning enligt 14 kap 1 § fastighetsbildningslagen

3. Pakallande av forrattning enligt 18 § anlaggningslagen

4.Beslut i namnsattningsfragor som galler stadsdelar, bostadsomraden,
industriomraden, kvarter, torg, parker, gator och véagar inom detaljplan, gang- och
cykelvagar, allmanna vagar, enskilda vagar inom detaljplan, landsbygdsadresser
och parkeringsplatser.

5.Lamnande av skyddsrumsbesked enligt 6 kap 8 § lag (1994:1720) om civilt férsvar
6. Beslutande om vitesférelaggande enligt 10 kap 4 § lag (1994:1720) om civilt férsvar

Ovriga uppgifter

4 § Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och arenden
som faller inom dess verksamhetsomrade. Namnden far i sadana mal och arenden
traffa forlikning med bindande verkan féor kommunen.

Namnden ar registeransvarig fér de personregister som namnden fér i sin verksamhet
och férfogar 6éver. Namnden skall utse rattelseansvarig enligt personuppgiftslagen
(SFS 1998:204)

Namnden ansvarar vidare for eget diarium och arkiv i den man arkivet ej 6verlamnats
till kommunstyrelsens arkiv.
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Delegationsbestammelser

5 § Namnden far uppdra at en ledamot eller ersattare eller at en anstélld hos
kommunen att besluta a namndens vagnar i de drenden som namnden bedémer
lampliga.

| kommunallagens 6 kap 38 § anges vilka arenden som inte far delegeras. (SFS
2017:725).

Omfattningen av den delegering som nadmnden har ratt att lamna enligt namnda
lagrum bestammer ndmnden i sarskild delegeringsordning.

Sektorschef far i sin tur delegera beslutanderatten till annan anstalld inom kommunen.
Sadana beslut skall anmalas till sektorschefen.

Overlaten beslutanderatt far ej anvandas i &rende som &r av principiell beskaffenhet
eller i évrigt av stdrre vikt.

Delegeringsbeslut skall anmalas till nAmnden som bestdmmer i vilken ordning och pa
vilket satt det skall ske.

Det aligger namnden att fortibpande 6vervaka hur fértroendevalda och anstéllda
utdvar sin beslutanderatt.

Budget och redovisningsskyldighet

6 § Milj6- och byggnadsnamnden har inte en egen budget. Samtliga kostnader med
anledning av verksamheten belastar kommunstyrelsens budget. Miljé6- och
byggnadsnamnden ska dock ha full insyn i aktuella kostnader.

Milj6- och byggnadsnamnden skall till fullmaktige redovisa hur namnden fullgjort
uppdrag fran kommunfullmaktige och genomfért viss verksamhet inom ramen fér de
riktlinjer eller andra generella beslut om verksamheten som fullmaktige har faststalit.
Redovisningen skall ske i den ordning som fullmaktige sarskilt beslutar om.
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Miljo- och byggnadsnamnden arbetsformer

Arendehandliggning, skriftviaxling m.m.

7 § Av férvaltningslagen foljer att namnd/styrelse skall ldmna upplysningar,
végledning, rad och annan sadan hjalp till enskilda i fragor som ror
namndens/styrelsens verksamhetsomrade.

Forvaltningslagen foéreskriver dessutom att varje drende dar nagon enskild ar part
skall handlaggas sa enkelt, snabbt och billigt som mogjligt utan att sakerheten
eftersatts.

Dar namnden/styrelsen eller férvaltningen tar emot en ansdkan i ett arende som inte
kan avgoras inom en snar framtid bor — nar sa inte ar olampligt eller
svargenomforbart — den s6kande underrattas om att ansékan har kommit in och vem
som kommer att handlagga arendet samt — om mgjligt — nar arendet férvantas bli
avgjort.

Namnden/styrelsen och dess férvaltning skall strava efter att uttrycka sig lattbegripligt
och i 6vrigt underlatta for den enskilde att ha med namnden/styrelsen att gora.

Delgivning

8 § Behoriga att motta delgivning pa miljo- och byggnadsnamnden vagnar ar
namndens ordférande, namndens sekreterare eller annan anstélld som ndmnden
bestdmmer.

Sammansaittning

9 § Miljo- och byggnadsnamnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersattare. Namnden
skall inte ha nagra utskott.

Namnden far inom sig utse en namnberedning for att bereda drenden enligt 3 § p.4.
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Ersattarnas tjanstgoring

10 § Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade skall en ersattare tjdnstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattaren valjs proportionellt skall ersattarna tjanstgéra enligt den av
fullméktige mellan dem bestdamda ordningen.

En erséattare som har bérjat tjadnstgdéra har dock alltid féretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet fér en
ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i namndens 6verlaggningar och fa sin
mening antecknad till protokollet.

Jav/vaxeltjanstgoring

11 § En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i
ett arende far ater tjanstgoéra, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

Inkallande av ersiattare

12 § En ledamot som &r hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, skall snarast anmala detta till nAmndens sekreterare som kallar
ersattare. Den erséttare kallas som star i tur att tjanstgéra och som inte redan kallats
in.
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Ersattare for ordféranden

13 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade
eller i en del av ett sammantrade fullgor den till aldern aldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far nAmnden utse en annan ledamot att vara erséattare for
ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Offentlighet vid milj6- och byggnadsndgmnden sammantréaden

14 § Milj6- och byggnadsnamnden avgdr om dess sammantréden skall vara éppna
for allménheten i en utstrackning som medges i 6 kap 25 a § kommunallagen
(2017:725) och vilka delar av dagordningen som skall vara offentliga.
Sammantradena skall dock alltid hallas inom stédngda dérrar i arenden som avser
myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som hos namnden
omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

Sammantradena
Tidpunkt
15 § Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Om det foreligger skal fér det, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena
stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden eller platsen fér sammantradet.
Kallelse

16 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen skall pa ett [ampligt satt tillstéllas varje ledamot och ersattare
samt annan fortroendevald, som far narvara vid sammantradet, senast
fem kalenderdagar fére sammantradesdagen.
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Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillnér ett arende pa foéredragningslistan skall bifogas
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordféranden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade skall den till
aldern aldste ledamoten gora detta.

Arendenas beredning

17 § Ordféranden ansvarar for att de arenden som skall handladggas av ndmnden;
bereds och féredras i vederbdrlig ordning.

Justering av protokoll

18 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bér redovisas skriftligt innan namnden justerar den.

Det omedelbart justerade beslutet bér under eller i omedelbar anslutning till
sammantradet skrivas under av ordféranden och av justeraren.

Reservation

19 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen bor ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen skall lAmnas fére den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.
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Protokollsanteckning

20 § Ledamot eller ersattare som anmalt en protokollsanteckning skall lamna denna
fére den tidpunkt som har faststéllts fér justering av protokollet.

Undertecknande av handlingar/expeditioner

21 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden eller utfardas
pa ndmndens vagnar skall undertecknas av ordféranden eller vid férfall fér denne
av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld som ndmnden bestammer.

Deltagande pa distans

22 § Miljo- och byggnadsnamnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada
med ledaméter narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad
att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
Videokonferensen skall uppfylla de krav som folier av sekretess- och
dataskyddslagstiftningen. Ledamot som onskar delta pa distans ska
foretradelsevis 5 dagar i férvadg anmala detta till kommunkansliet. Ordféranden
avgor om narvaro far ske pa distans.





